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cODIGO SOPORTE 2 ’ CONTROL DE
SERIES / SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCIO DISPOSICION FINAL ACCESO PROCEDIMIENTO
OoP S SB F E AG [ AC| CT E D S PU | RE RS
6040 32 EGRESOS La documentacidn se origina a partir de las operaciones financieras derivadas del pago de obligaciones
38 Comprobantes de egreso mstltuao?ales, tales como proveedores, servicios y otros compromisos econémicos. Su elaboralmon contempla la
N P . . | verificacién de soportes contables, registro de las transacciones en el sistema financiero, emisiéon de comprobantes
oportes Pagos internacionales y control de egresos, garantizando la trazabilidad, transparencia y respaldo de las salidas de recursos.
Nota Aprobacién de contador
X 5 10 X X
Factura
Registro transaccion bancaria
Cuenta de cobro
Factura de servicios publicos
6040 39 INFORMES La documentacién se genera para consolidar y presentar la informacidn financiera relacionada con el manejo de los
61 Creditos bancarios recursos institucionales, créditos bancarios, movimientos de cuentas y proyeccion de flujo de caja. Estos registros
extractos bancarios permiten el seguimiento y control de la ejecucién presupuestal y financiera, a través de informes periédicos
75 Flujos de caja X 5 10 X X (mensuales, semestrales y anuales), que sirven de soporte para la toma de decisiones y el cumplimiento de
Informe Mensual requerimientos internos y externos.
Informe Semestral
Informe Anual
6040 35 FACTURACION ELECTRONICA La documentacion se origina del control y seguimiento a los procesos de facturacién electronica, que incluyen la
Financiaciones gestion de financiaciones, amortizaciones, descuentos y demds movimientos relacionados con los ingresos
Amortizaciones de ingresos y descuentos X 5 10 X X institucionales. Su elaboracién implica el registro, validacién y control de los compromisos adquiridos por los
estudiantes, garantizando la exactitud de la informacidn financiera y la correcta aplicacién de politicas
institucionales.
6040 52 PAGOS La documentacion se genera a partir de la ejecucion de pagos institucionales derivados de transacciones diarias y la
168 transacciones diarias relacion de cuentas por pagar a proveedores, servicios, créditos, libranzas y demas obligaciones econémicas.
Relacién cuentas por pagar proveedores
Relacién cuentas por pagar (servicios, créditos, libranzas y otros) X 5 (10 X X
6040 69 RECAUDOS La documentacion se origina del control y registro de los ingresos institucionales a través de los procesos de
22 Arqueo de caja recaudo, incluyendo arqueos, recibos e informes de caja. Estos documentos permiten evidenciar la recepcion de
. . X 5 10 X X recursos, su verificacién, consolidacidn y registro contable, garantizando la transparencia, exactitud y trazabilidad
Recibo de caja ) ) X .
de las operaciones financieras diarias.
Informe de caja
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OP = Oficina Productora SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA F=Fisico AG= Tiempo en afios| PU=Publico CT= Conservacién Total
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